Studie -og ordensreglement for
Herningsholm Gymnasium

Indhold

[T | 1= Lo ' =SSR 2
YR8 =T =T = 1= o 1T o SO PP PTUPOPRRRTP 2
O A8 o 1T =Y =4 L= SR 2

) A YA L] L == =] £ PSPPSR 2

o) I 1Yz <] PR OSSR TURRORTRRRO 3

(o)l =YV Y £ o] fe Tl To [V o T PSPPSR 3

d) Plagiat 0g snyd Ved ProVer/EKSAMEN .......ccuiiiiiiiiieiiesieste et te s ae s te s ae e te et eete e be e beenbeesbeenteenteenseenes 4

LY IR LT ={=L Y= 1] U S 5

L IO ] o1 a4 32T Lo =SSR 5

2. STUAIETUNE .ttt ettt st r e n e e et e et e Rt e Rt e Rt e Rt e Rt e r e e Rt e Rt e r e e r e e r e e reereere e 6
(O] o T oI =T=4 [T 0 [T oY PR SPUPRRN 6
O T o 1= o T oY= 8- T 0 01V T SR 6

O T a1 [ [ = g ey o T A o = T=d 1o =T ==Y o SR 7

5. Digital politik - skaerme og mobiler i UNderviSNINGEN ........ccvvi it e e e eraee e 7

(SR AN o] Vo] e =T g e [l U T 0] (o 11T SR 8

7. Skolens rygepolitik - politik om r@gfri SKOIEtid .........cccvviiiiiiee e 9

S 5T I o = e [ 14 SR 9

9. Undervisningslokaler 08 fall@SArQaler .........uueiiirie et e e etae e e e st a e e e e eabee e e e bae e e s ebaeeeenns 9
L0, FOTSIKIINE «vveeeeireeeetee ettt ectee e ettt e eetbe e e e s beeeeesabaeeeebaeeeeaabaeeeassseeeansaesesasbaseeasbaeeeansaeseesbasesansbeeesastaeeeansraeens 9

Y- 0] o Ty =T PP PP P PSP U TR ORURRPRORRPIN 10
0o o == oV - PRSP 13
Bilag 1: Rammer fOr YMNASIEIESTEN ..cc.ueiiii e e et re e e st e e e e s bt e e e e sntae e e eneeeeeanrees 14
Bilag 2: StUIETUISKONTIAKL ....ccvveeieiiiee ettt ettt e et e e et e e e e tb e e e e sbaeeeeabaeeeesbeeeeansbeseeasraeeessreeenansees 15
Bilag 3: Lan af materialer fra MediateKet.........ccuiiiieiiiee ettt e e et e e stae e st te e s be s eteeesbaeesaaeesnreeans 18
Bilag 4: Fravaersprocedure i OVersitSTOrM........oi i i e et e e s e nre e e e eneaes 19



Indledning

Herningsholm Gymnasium bestar af to afdelinger i hhv. Herning og lkast (Handelsgymnasiet Ikast-Brande), og de
to afdelinger er forskellige i elevantal, elevtyper samt kultur og traditioner.

Studie- og ordensreglement szetter rammerne for, hvordan vi forventer, at elever opfgrer sig over for hinanden,
leerere, personale og gaester. Desuden angives de forventninger, vi har til elevernes studieaktivitet samt pligten
til at fglge studie- og ordensreglementet.

Herningsholm Gymnasium giver undervisning af hgj kvalitet og faglighed, og derfor forventer vi, at det at ga i
gymnasiet er elevernes primaere ’job’. Eleven har pligt til at passe sin skolegang og deltage aktivt i
undervisningen dvs. mgde til tiden, lave lektier og veere fagligt aktiv.

| fgrste del beskrives gymnasiets studiereglement, herunder regler for studieture. Anden del beskriver
ordensreglementet, mens tredje del omhandler sanktionsmuligheder i tilfelde af brud pa studie- og
ordensreglementet.

Studiereglement

1. Studieregler

a) Aktiv deltagelse

Pa Herningsholm Gymnasium er det vores mal, at alle elever bliver sa dygtige som muligt og fungerer i et
stort feellesskab. Derfor har vi en raekke forventninger til din studieaktivitet:

a. At du mgder til tiden og deltager aktivt i undervisningen. Det gelder, uanset om undervisningen

foregar pa eller uden for institutionens omrade, herunder virksomhedsbesgg, ekskursioner,
studieture, feellesarrangementer, andre studieaktiviteter, virtuel undervisning m.v.

b. At du laver dine dag-til-dag-lektier, og at du afleverer dine skriftlige opgaver til tiden uden snyd
eller lignende uretmaessig adfaerd.

c. Atdudeltager fuldt ud i terminsprgver, arsprgver, andre interne prgver og lignende (obligatorisk
deltagelse).

d. At du undlader snyd og lignende uretmaessig adfeerd, som kan forhindre eller modvirke, at du eller
andre elever fuldfgrer uddannelsen, herunder ved at aflaegge de ngdvendige prgver i
overensstemmelse med uddannelsesformalene.

e. Atdu altid fglger de anvisninger, du far af skolens ansatte.

f. At du overholder skolens IT-retningslinjer og krav til IT-udstyr.



Manglende afleveringer og manglende tilstedevaerelse i fysisk eller virtuel undervisning er udtryk for
manglende studieaktivitet og indgar i vores samlede vurdering af din studieaktivitet.

Udebliver du fra terminsprgver og interne arsprgver pa grund af dokumenteret sygdom, vil du, hvis
fagleereren anbefaler det, blive tilbudt en sygeprgve. Udebliver du uden gyldig grund, handler du helt
uacceptabelt, og din praestation ved prgven vil blive bedgmt med -3.

b) Fraveer

Du har mgdepligt og dermed pligt til at deltage i undervisningen.

Alle former for fravaer, uanset arsagen, registreres som fraveer. Der findes ingen "ret” til fravaer (godkendt
fravaer). Skolen kan dog se bort fra fravaer, nar det skyldes aktiviteter, der kan sidestilles med undervisning.
Det kan f.eks. vaere deltagelse i konkurrencer under Company Programme eller udlandskurser i skolens
regi.

Der findes dog specielle regler for elever, der er godkendt til sportsstudieretningerne. Under forudsaetning
af, at eleven fglger studieretningens retningslinjer, sa registreres fraveer til staeevner, traeningslejre mv., men
fraveeret teeller ikke ved opggrelse af studieaktivitet.

Der er mgdepligt til al undervisning, og du har pligt til at give skolen besked, hvis du af en eller anden grund
er forhindret i at deltage i undervisningen eller andre studieaktiviteter. Det ggres ved at indtaste en
fravaersbesked i Ludus - og gerne i god tid, hvis det handler om andet fravaer end sygdom.

Hvis du er syg, skal du huske at indtaste din fravaersbesked pa Ludus inden kl. 7.30 pa alle sygedage.

Det er vigtigt, at skolen kender arsagen til dit fravaer, sa vi kan vurdere, hvad der skal ske som fglge heraf.
Du kan fglge udviklingen i dit fraveer pa Ludus.

Ved laengerevarende sygdom eller nedsat funktionsevne kan skolen ivaerkseette szerlige tilbud til dig efter
Lov om gymnasiale uddannelsers bestemmelser om specialundervisning, specialpaedagogisk bistand eller
sygeundervisning. Efter vi har foretaget en konkret vurdering af dine behov pa baggrund af sagkyndige
oplysninger og en samtale med dig (og dine foraeldre, hvis du er under 18 ar), sa laver vi et tilbud til dig.

Fem dages sammenhangende fraveer vil som udgangspunkt medfgre indkaldelse til samtale samt skriftlig
advarsel. Undtaget er dog fraveer, som skyldes dokumenteret sygdom.

Skolen kan forlange en laegeerklaering som relevant dokumentation for fx sygdom. Skolen afholder udgiften
til leegeerklaeringen.

c) Fraveersprocedure

Studievejlederen indkalder dig til samtaler jf. nedenstaende procedure. Se ogsa bilag 4 (fraveersprocedure i
oversigtsform).

Hvis du udebliver fra en samtale uden forudgaende afbud eller dokumentation for sygdom eller lignende,
betragtes det som aftalebrud, og naeste trin i nedenstaende procedure treeder i kraft.



Bekymringssamtale:

Nar skolen vurderer at fysisk og/eller skriftligt fraveer (manglende afleveringer) er
bekymrende, indkalder studievejlederen dig til en bekymringssamtale, hvor der spgrges ind
til arsagen til dit hgje fraveer, og hvordan det kan nedbringes.

Studievejlederen overvager, at dit fravaer nedbringes.

Ved sygdom kan skolen bede om en laegeerklaering (skolen afholder udgiften), og i saerlige
tilfeelde vil proceduren stoppe her, selvom fraveeret fortsat stiger. Det er i tilfaelde som fx
barsel og kronisk dokumenteret sygdom.

I nogle tilfeelde har du ogsa krav pa sygeundervisning.

1. brev:
Hvis fysisk eller skriftligt fravaer ikke falder som aftalt, indkaldes du til 1. brevsamtale ved din
studievejleder.

Hvis du er under 18 ar, sendes 1. brev til dine foraeldrene, som ogsa indbydes til at deltage i
samtalen.

Under samtalen indgar du en aftale med studievejlederen om nedbringelse af fravaeret, og
studievejlederen holder gje med, at aftalen overholdes.

2. brev:
Overholder du ikke den aftale, som blev indgaet til 1. brev samtalen, sa vil du blive kaldt til
samtale med din uddannelsesleder og studievejleder.

Pa mgdet indgar du en ny aftale om nedbringelse af dit fravaer, og du vil blive orienteret om,
at brud pa den nye aftale kan medfgre udskrivning fra uddannelsen (3. brev).

Hvis du er under 18 ar, sendes brevet til dine foraeldre, som ogsa indbydes til at deltage i
samtalen. Hvis du er over 18 ar, sendes brevet til dig med en invitation til at tage dine
foraeldre med.

3. brev
Hvis du bryder aftalen fra 2. brevssamtalen, modtager du 3. brev fra rektor, hvori du
udskrives fra uddannelsen.

d) Plagiat og snyd ved prgver/eksamen
Du skal vaere opmaerksom pa reglerne for plagiat og snyd.

| det daglige arbejde vil afskrift betyde, at du ikke far godkendt din besvarelse, og du vil blive indberettet til
din uddannelsesleder samt modtage en mundtlig advarsel. | gentagelsestilfselde vil du modtage skriftlige
advarsler, som kan medfgre at du bliver udskrevet fra uddannelsen (se mere herom under sanktioner).



Regler for eksamen fremgar af §1 i den almene eksamensbekendtggrelse. Heri fastslas at formalet med
prgver og eksaminer er at dokumentere i hvilken grad eksaminanden opfylder de mal og krav, der er fastsat
for faget og uddannelsen.

Besvarelsen af en skriftlig eller mundtlig prgve skal derfor veere eksaminandens egen og selvstaendige
besvarelse (med mindre, der er tale om en gruppeprgve). En overtraedelse af dette betragtes som snyd og
vil stride imod formalet med prgverne.

Snyd er blandt andet:

- At skaffe sig selv, eller give andre eksaminander, uretmaessig hjzlp til besvarelse af en opgave

- Brug af ikke-tilladt kommunikation under prgven - galder bade tilsigtet eller utilsigtet adgang til
nettet. Din mobiltelefon skal altsa vaere helt slukket for at undga utilsigtet adgang til nettet. Det er
ikke tilladt at kommunikere med hverken chatbotter eller anden Al-teknologi.

- Anvendelse af ikke-tilladte hjeelpemidler (fx materialer, programmer, chatbotter,
oversaettelsesprogrammer)

- At aflevere andres arbejde helt eller delvist som sit eget (herunder plagiering).
- At aflevere eget tidligere bedgmt arbejde uden henvisning hertil

- At kigge i andres notater eller pa andres skaerm

- At bruge en andens brugernavn/adgangskode

- At hjeelpe andre eksaminander fgr, under eller efter prgver

Opstar der mistanke om, at du har snydt, vil du blive indkaldt til et mg@de med rektor, hvor sagen skal
belyses. Der vil blive taget et mgdenotat med iagttagelser og konklusion fra mgdet, som du far
mulighed for at udtale dig til inden, rektor traeffer en endelig afggrelse i sagen.

Rektor kan afvise sagen, hvis mistanken findes grundlgs. Fastholdes mistanken (fx pga. kraftige indicier)
kan du enten fa bedgmmelsen -3 eller blive palagt en omprgve, hvilket betyder, at du skal til eksamen
samme tid naeste ar.

e) Fratagelse af SU

For at modtage SU skal du veere studieaktiv, og det er skolen, som afggr, om du er studieaktiv. Med
studieaktivitet mener vi, at du deltager i undervisningen og prgver samt at du, efter gaeldende regler for
uddannelsen, afleverer opgaver m.v.

Hvis skolen vurderer, at du ikke er studieaktiv, bortfalder din ret til SU.

f) Oprykning

Skolens ledelse tager ved skolearets afslutning stilling til, om du skal oprykkes til naeste klassetrin.

Skolen beregner dit karaktergennemsnit, der efter Lov om gymnasiale uddannelser § 44, stk. 1, 2. pkt., skal
vaere over 2,0, som et uvaegtet gennemsnit af de karakterer, der er opnaet i officielle prgver til eksamen og
ved interne prgver ved afslutningen af det pageeldende skolear samt dine standpunktskarakterer.



Skolens ledelse kan pa grundlag af en faglig vurdering og dit karaktergennemsnit afggre, om du skal ga det
klassetrin om, som du senest har gennemfgrt. Forudsaetningen for sadan en afggrelse er, at
karaktergennemsnittet er under 2,0, at du ikke tidligere er naegtet oprykning fra samme klassetrin, og at du
ikke bliver mere end 2 ar leengere om at fuldfgre din uddannelse, end planlagt fra begyndelsen, jf. lovens §
2,stk. 1og3,0g8561—-63.

Hvis skolens ledelse afggr at du ikke skal rykkes op til naeste klassetrin, og du derved bliver mere end 2 ar
lzengere om at fuldfgre din uddannelse, end planlagt fra begyndelsen, eller hvis du tidligere er blevet
naegtet oprykning fra samme klassetrin, udskriver skolen dig fra uddannelsen.

Hvis du er under 18 ar, vil dine foraeldre blive orienteret. Hvis du er over 18 ar, kommunikerer vi direkte
med dig.

2. Studieture
En del af uddannelsen pa Herningsholm Gymnasium er deltagelse i studieture. En studietur er derfor at
betragte som undervisning forlagt til et andet sted, og det forventes, at du er studieaktiv pa turen.

Som elev pa Herningsholm Gymnasium er du repraesentant for skolen og for Danmark. Derfor skal du
opfgre dig anstaendigt og tage hensyn til de gvrige deltagere pa turen samt de gvrige gaester pa
vandrehjem/hotel. Det er vigtigt at huske, at du er gaest, og derfor skal du respektere de vaerdier og
normer, der hersker pa destinationen.

Under transporten galder personalets anvisninger, og pa vandrehjem/hotel galder overnatningsstedets
regler.

Pa hele studieturen geelder alle regler jf. studieturskontrakten. Studieturskontrakten skal underskrives i god
tid inden studieturen. Er du under 18 ar underskriver dine foraldre. Du kan se studieturskontrakten under
bilag 2.

Vaer opmaerksom pa, at du selv skal have tegnet en ulykkes-, ansvars- og rejseforsikring (inkl.
hjemtransportdeekning og evt. afbestillingsforsikring), sa du er daekket, hvis uheldet er ude. Skolen tegner
ingen forsikringer pa elevernes vegne.

Vi henviser i gvrigt til bilag 2: Studieturskontrakt.

Ordensreglement

3. Orden og samveer

Pa Herningsholm Gymnasium forventer vi, at du udviser almindelig god opfgrsel. Med det mener vi, at du
mgder til tiden, rydder op efter dig, slukker din mobil i timerne og undlader at forlade undervisningen i
utide. Du er erstatningspligtig, hvis du forvolder skade pa skolens bygninger, inventar, bgger eller udstyr.

Ved lan af materialer fra Mediateket, herunder leerebgger, haefter du personligt for materialet med det
stregkodenummer, der sad pa det materiale, du oprindelig har Iant eller faet udleveret. Ved manglende
aflevering efter udlansperiodens udlgb, fremsender skolen fgrst en rykker og efterfglgende en regning pa
de lante materialers pris. Ved manglende betaling forbeholder skolen sig ret til at videresende kravet til
inddrivelse. Se mere om lan af materialer i Bilag 3: Lan af materialer fra Mediateket.



Vi laegger vaegt pa en god og ordentlig omgangstone pa skolen, bade mellem elever og leerere samt elever
imellem. Samvaeret skal vaere praeget af gensidig respekt. Dette gaelder ogsa, hvis du deltager i
studieaktiviteter uden for skolens omrade. Det kan f.eks. veere pa virksomhedsbesgg og studieture.

Som elev er du skolens ambassadgr, og du ma derfor ikke bringe skolens navn i miskredit ved f.eks. at
sende userigse elektroniske breve, udbyde piratkopier over nettet, lave arrangementer og rejser i skolens
navn eller lignende.

Fri og uhindret kommunikation samt hensynet til identifikation forudsaetter, at man kan se hinandens
ansigt. Derfor er det ikke tilladt at tildeekke @gjne, naese eller mund i undervisningen og pa skolens omrade
generelt. Det er tilladt at baere solbriller udendgrs - dog ikke i undervisningen. Pabudt sikkerheds- og
arbejdsbeklaedning er undtaget.

Hvis reglerne ikke overholdes, kan skolen ivaerkszette sanktioner i form af udelukkelse fra undervisningen
eller udskrivning fra uddannelsen.

4. Gensidig respekt i dagligdagen

Herningsholm Gymnasium er et uddannelsessted og en arbejdsplads for mange mennesker, hvor den
enkeltes adfeerd har betydning for andres udviklingsmuligheder, trivsel og tryghed. Vi forventer derfor
samvaer og adfaerd uden stgj, larm og lignende.

Ingen elever, ansatte eller andre, der faerdes pa Herningsholm Gymnasium, ma udsaettes for — eller
udseaette andre for — nedveerdigende eller kraenkende handlinger. Herningsholm Gymnasium accepterer
ikke adfeerd, der indebaerer vold, elementer af mobning (hverken fysisk, verbal, digital eller pd anden
made), personlig eller seksuel chikane, forulempelse af andre, forarsager skader pa andres ejendele, eller
som laegger fysiske hindringer i vejen for nogen. Dette geelder savel i hverdagen som i forbindelse med
sportsdage, seerlige festdage, ritualer og lignende aktiviteter.

Du har pligt til at fglge anvisninger fra skolens ansatte, og du skal vise hensyn, omtanke og respekt for
kammerater, medstuderende og ansatte bade i og uden for skoletiden. Nedsaettende omtale af og/eller
chikane mod andre via de sociale medier, interne net-konferencer, e-mail, publikationer (bl.a. bla bog),
sms, billedoptagelse pa mobiltelefoner, billeder pa internettet og lignende samt brug af ringeagtende eller
k@nsdiskriminerende udtryk om andre tolereres ikke.

Herningsholm Gymnasium forventer, at du forstar at traekke graansen mellem, hvad der kan opfattes som
humoristiske indslag og pafund, og hvad der har karakter af grov eller ondskabsfuld optraeden over for
andre. | tilfaelde af uenighed om, hvor denne greense gar, skal du rette dig efter de anvisninger, du far af
skolens ledelse og lzerere.

Tilskyndelse eller pavirkning til ekstreme eller fundamentalistiske holdninger og adfzerd i strid med
uddannelsesformalene, eller anden adfeerd, der kan fremme sadanne holdninger og sadan adfaerd,
herunder fremme social kontrol af andre elever, tolereres ikke.

5. Digital politik - skeerme og mobiler i undervisningen
Alle elever pa 1. argang skal aflevere deres mobiltelefon i mobilholderen i klassen ved hver undervisningstimes
begyndelse. Eleverne ma gerne have deres mobiltelefon i pauserne.

Skolens ledelse kan beslutte, at elever i klasser pa 2. og 3. argang ligeledes skal aflevere deres mobiltelefoner.

Alle undervisningstimer begynder med rent bord. Det betyder, at computeren er lukket, mobiltelefon er
afleveret og jakker, tasker, madpakker mv. er vaek fra bordet.



Pa Herningsholm er der blokeret for en del sider pa internettet, der er irrelevante for undervisningen. Det er ikke
tilladt at omga internetblokeringen.

Se mere i skolens digitale politik, som ligger pa hjemmesiden.

6. Alkohol og andre rusmidler
Indtagelse af alkohol, euforiserende stoffer og andre rusmidler kan IKKE forenes med arbejde eller
undervisning.

Derfor ma du ikke indtage alkohol, euforiserende stoffer eller andre rusmidler i undervisningstiden eller pa
tidspunkter, der kan sidestilles hermed f.eks. studierejser og ekskursioner. Det er heller ikke tilladt at mgde
til undervisning pavirket af enten alkohol, euforiserende stoffer eller andre rusmidler.

Overtrades disse regler, vil det pa stedet blive patalt af det tilstedevaerende ansvarshavende personale, og
du vil blive bedt om at forlade skolen gjeblikkeligt. Heendelsen vil efterfglgende blive indberettet til skolens
ledelse, som afggr, om overtraedelsen medfgrer udskrivning.

Sker overtraedelsen i forbindelse med en studietur, kan du hjemsendes for egen regning.

Salg/formidling/besiddelse af euforiserende stoffer og andre rusmidler pa skolens matrikel fgrer til
omgaende politianmeldelse og udskrivning uden yderligere advarsler.

Hvis der opstar mistanke om, at du i skoletiden er i besiddelse af/under pavirkning af enten alkohol,
euforiserende stoffer eller andre rusmidler, forbeholder skolen sig ret til at teste dig. Hvis du naegter at
deltage i testen, vil du straks blive udskrevet. Der kan pa skolen komme uanmeldt besgg af en narkohund,
ligesom skolen forbeholder sig ret til pa ethvert tidspunkt at involvere politiet.

| Ipbet af skoledret afholdes en lang raekke sociale arrangementer uden for undervisningstiden. Nogle af
disse arrangementer kan efter aftale med skolens ledelse give begraenset og reguleret adgang til alkohol.

Gymnasiefester og fredagscaféer arrangeres altid ud fra de retningslinjer, som pa forhand aftales mellem
festudvalg og ledelse. Du ma ikke medbringe drikkevarer af nogen art. Disse vil blive konfiskeret ved
indgangen. Ved disse sarlige arrangementer vil det i stedet vaere muligt at kpbe f.eks. @l, breezer, alkoholfri
@l, vand og sodavand.

| forbindelse med gymnasiefester og fredagscaféer ma du ikke indtage alkoholiske drikke i et sadant
omfang, at du er til gene for andre eller til fare for dig selv. Skolen forbeholder sig ret til at
hjemsende/naegte dig adgang, hvis du er fuld ved ankomsten til et socialt arrangement, f.eks. en
gymnasiefest. Ved arrangementer pa skolen hvor alkohol indgar, er der altid et antal laerere/voksne/
vagtkorps til stede, som sikrer, at arrangementet afvikles pa en made, sa alle kan vaere trygge ved
deltagelse.

| forbindelse med gymnasiefester og fredagscaféer er det strengt forbudt at vaere i kontakt med, besidde,
gore brug af og indtage euforiserende stoffer eller andre rusmidler (herunder ogsa medicin, der kan
anvendes som rusmiddel), og det fgrer lige som salg/formidling/besiddelse af euforiserende stoffer pa
skolens matrikel til omgaende politianmeldelse og udskrivning uden yderligere advarsler. Tilstedeveerelse
ved gymnasiefester og fredagscaféer under pavirkning af euforiserende stoffer og andre rusmidler vil fgre
til gjeblikkelig udskrivning fra skolen uden yderligere advarsler. Skolen forbeholder sig i gvrigt ret til pa
ethvert tidspunkt at involvere politiet.

Der henvises i gvrigt til bilag 1: Rammer for gymnasiefester



7. Skolens rygepolitik - politik om rggfri skoletid
Fra 1. august 2021 er Herningsholm Gymnasium ikke kun rggfri ude og inde, men ogsa i hele skole- og
arbejdstiden.

Regfri skoletid betyder, at hverken elever, ansatte, kursister eller gaester pa Herningsholm Gymnasium ma
ryge, dampe eller snuse i skole- og arbejdstiden — og det gaelder bade pa og uden for matriklen.

Det omfatter alle tobaksrelaterede produkter. Med tobaksrelaterede produkter menes alle produkter med
tobak og nikotin, der ikke er godkendt som leegemidler — herunder cigaretter, e-cigaretter, tyggetobak,
snus, tobaksfri snus, opvarmet tobak og lignende. Det geelder ogsa @vrige relaterede produkter som fx e-
cigaretter uden nikotin.

Overtraedelse af reglerne vil medfgre advarsler, samtaler og i vaerste fald bortvisning fra uddannelsen.
Skolen orienterer Igbende om rggfri skoletid gennem skiltning, relevante medier og skolens personale.

8. Mad og drikke

Spisning ma forega i faellesomraderne, hvor der er stole og borde til formalet, og i klasselokalerne. Pa
Mediateket og i Auditoriet ma du gerne medbringe og drikke vand, kaffe og te, mens sodavand og alle typer
af madvarer ikke er tilladt.

9. Undervisningslokaler og feellesarealer

Det skal altid veere en god oplevelse at komme ind i et undervisningslokale. Derfor skal du saette din stol op
og smide affald i skraldespanden nar et lokale forlades og i gvrigt sikre at lokalet efterlades ordentligt og
klar til naeste klasse.

Inden fexllesarealerne forlades, har du pligt til at seette din stol op og smide evt. affald i skraldespanden. Din
plads skal efterlades ryddet og klar til naeste elev.

Du skal fglge de anvisninger, personalet giver med henblik p3, at faellesomraderne skal vaere appetitlige og
ryddelige.

10. Forsikring

Skolen har ingen forsikringer, der deekker elever og elevers ejendele. Skolen er omfattet af den statslige
selvforsikringsordning, og skolen ma ifglge Undervisningsministeriets regler ikke tegne forsikringer, der
dakker elever.

Hvis du fx kommer til skade pa skolen, bliver udsat for tyveri (fx at din computer bliver stjalet pa skolen),
skal transporteres hjem fra en studietur pga. sygdom mv. er det derfor din families egne forsikringer, der
skal daekke udgifterne.

Tegn selv forsikring
Vi anbefaler derfor, at du/dine forzeldre har tegnet:

e Enfamilie/indboforsikring, der daekker i tilfaelde af tyveri.
e En ulykkesforsikring, som daekker dig i tilfeelde af personskade.



En familie/indboforsikring bgr ogsa indeholde en ansvarsdakning, som dakker, hvis du kommer til at
forvolde skade pa andre. Overvej at tilkgbe en tandskadedakning, som ikke altid er standard i en
ulykkesforsikring.

Herudover henvises til studieturskontrakten og punktet om forsikringer ifm. studieture. Skolen tegner
ingen forsikringer pa elever - heller ikke under studieture.

Forsikring ved rejser i EU

Nar du tager pa studieture inden for EU, er det et ufravigeligt krav, at du har en hjemtransportforsikring.
Hjemtransportdaekning kan veere et tillaeg til jeres familieforsikring, til jeres arsrejseforsikring eller en ren
hjemtransportforsikring, der tegnes separat.

Hvis du deltager i skiture eller andre sportsture, skal du undersgge, om hjemtransportdaekningen ogsa
daekker sportsrejser, da nogle forsikringsselskaber har undtaget sportsrejser i daekningen.

Du medbringer dit gule og bla sundhedskort pa alle rejser.
Forsikring ved rejser uden for EU

Nar du er pa studieture eller sprogrejser uden for EU, er det et ufravigeligt krav, at du har en syge- og
hjemtransportforsikring, der daekker uden for EU.

Er du fyldt 18 ar eller flyttet hjemmefra?
Sa husk at underspge, om forsikringen stadig geelder, eller om der skal tegnes nye forsikringer.

Sanktioner

Overtreaedelse af skolens studie- og ordensreglement kan medfgre forskellige sanktioner afhaengig af
situationen:

Padagogisk tilrettevisning (mundtlig med notat)

Hvis der er tale om en mindre overtraedelse af studie- og ordensreglementet, vil du normalt fa en
paedagogisk tilrettevisning, og der laegges et notat i din elevmappe.

Ved gentagne eller mere alvorlige overtraedelser af studie- og ordensreglementet vil du fa en skriftlig
advarsel.

1. advarsel (skriftlig)

Ved tildeling af 1. skriftlige advarsel vil du blive indkaldt til en personlig samtale (sammen med dine
foraeldre, hvis du er under 18 ar), hvor du vil fa advarslen udleveret.

| forbindelse med 1. advarsel kan forskellige sanktioner iveerksaettes (se naermere nedenfor).

Sanktioner, der udlgses ved efterfglgende overtraedelser af studie- og ordensreglementet, vil fremga af
advarslen. Disse sanktioner kan ogsa udlgses ved udeblivelse fra en indkaldt personlig samtale.
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2. advarsel (skriftlig)

Ved tildeling af 2. skriftlige advarsel vil du blive indkaldt til en personlig samtale (sammen med dine
foraeldre, hvis du er under 18 ar), hvor du vil fa advarslen udleveret.

| forbindelse med 2. advarsel kan forskellige sanktioner iveerksaettes (se naermere nedenfor), herunder
udelukkelse fra konkrete arrangementer eller (i seerligt grove tilfaelde) udskrivning fra uddannelsen.

Sanktioner, der udligses ved efterfglgende overtraedelser af studie- og ordensreglementet, vil fremga af
advarslen. Disse sanktioner kan ogsa udlgses ved udeblivelse fra en indkaldt personlig samtale.

3. advarsel (skriftlig)

Hvis du efter tildeling af 2. advarsel igen overtraeder skolens studie- og ordensreglement, vil du modtage
brev fra skolens rektor, hvori du udskrives fra uddannelsen.

Advarsler og forzeldelse
Skriftlige advarsler bortfalder efter 1 &r med mindre andet er angivet i advarselsbrevet.

Skriftlige advarsler, der vedrgrer snyd eller lignende uretmaessig adfaerd bortfalder dog ikke.

Sanktioner

Du vil normalt (men ikke i seerligt grove tilfeelde og/eller i tilfeelde, der involverer rusmidler/euforiserende
stoffer) modtage en skriftlig advarsel f@gr der ivaerksaettes gvrige sanktioner, som kan veere:

Sanktioner med udgangspunkt i § 43, stk. 3, § 44, stk. 2, og § 72, stk. 2, i lov nr. 1716 af 27. december 2016
om de gymnasiale uddannelser:

1. Hel eller delvis udelukkelse fra arrangementer eller aktiviteter (f.eks. studieture,
gymnasiefester).

2. Midlertidig udelukkelse fra undervisning i indtil 10 skoledage. Skolen registrerer dit fraveer
under udelukkelsen som fraveer.

3. Forbud mod, at du i en naermere bestemt periode medbringer og anvender naermere
bestemte private genstande eller typer af genstande, herunder mobiltelefon og lignende
kommunikationsmiddel, under dit ophold pa skolen og i undervisningen, nar og i den
udstraekning dette er ordensmaessigt eller paedagogisk begrundet.

4. Tilbageholdelse i normalt hgjst et dggn af en eller flere af dine private genstande,
herunder mobiltelefon og lignende kommunikationsmiddel. Skolens iveerksaettelse af en
tilbageholdelse forudsaetter, at du afleverer genstanden til skolen. Du er forpligtet til
umiddelbart at aflevere den eller de genstande til skolen, som den har besluttet at
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tilbageholde. Hvis du ikke opfylder den forpligtelse, kan skolen traeffe beslutning om at
ivaerksaette en relevant sanktion herfor. Dette fritager dig dog ikke fra pligten til at aflevere
genstanden.

Du kan hente den tilbageholdte genstand efter skoledagens afslutning. Ved gentagelse kan
genstanden tilbageholdes 1 dggn.

5. Henvisning til at aflaegge prove i et eller flere fag, der kan afsluttes med prgve pa det
pagaldende klassetrin i det pageeldende ar, uanset om du bliver udtrukket til at aflegge
prove i faget eller fagene, jf. lovens § 45, stk. 2. Dette geelder navnlig ved alvorlig eller
gentaget snyd, lignende uretmaessig adfeerd eller stort fravaer. | disse tilfeelde far du ingen
afsluttende standpunktskarakter i det/de relevante fag.

6. Fortabelse af retten til at blive indstillet til prgve i et eller flere fag, der afsluttes det
pagealdende skolear. Prgve i det eller de pagaeldende fag skal aflaegges det fglgende ar, hvis
skolen traeffer beslutning om, at du pa trods af en eller flere manglende prgver kan oprykkes
til naeste klassetrin.

7. Udskrivning fra Herningsholm Gymnasium (lkast eller Herning afdeling) og overflytning til
en ny skole eller en anden afdeling af Herningsholm Gymnasium med henblik p3, at du
gennemfgrer din uddannelse der. Overflytning til en ny skole sker efter forudgaende aftale
mellem den afgivende og den modtagende skole. Hvis du ved udskrivning har tilsagn om
overflytning til en anden bestemt skole, traeffer den afgivende skole beslutning om
overflytning af dig. Skolen kan kun treeffe beslutning om denne sanktion, hvis den ikke
tidligere i dit gymnasiale uddannelsesforlgb er anvendt over for dig.

8. Udskrivning fra uddannelsen.

9. Skolen kan som en forelgbig foranstaltning i fglgende situationer beslutte, at du
midlertidigt, blandt andet mens en sag undersgges naermere, ikke ma veere til stede pa
skolen eller i undervisningen (midlertidig hjemsendelse), eller kun ma veere til stede pa
skolen i et neermere bestemt omfang (midlertidig begraenset adgang til institutionen):

a) Situationer, hvor skolen anser det for pakraevet af hensyn til den
almindelige retsbevidsthed pa skolen om overholdelsen af skolens studie- og
ordensregler, for eksempel hvor det er anmeldt til politiet, at du har foretaget
en voldelig, truende eller i gvrigt ulovlig handling, som kan have direkte
betydning for ordenen og samvaeret pa skolen, og som i givet fald vil kunne
medfgre en udskrivning fra uddannelsen.

b) Situationer, hvor skolen anser det for pakraevet for umiddelbart at
opretholde ordenen og samvaeret pa skolen og andre elevers og ansattes

deltagelse i undervisningen.

10. Skolen kan ggre ivaerksaettelsen af sanktionen betinget af, at du ikke igen overtraeder
skolens studie- og ordensregler, eventuelt i en naermere fastsat periode.

11. Skolen kan fastszette naermere vilkar for en betinget sanktion, som er padagogisk
begrundet, for eksempel:

a) Inden en naermere frist udbedrer du skadevirkningerne som fglge af din
overtradelse af studie- og ordensreglerne.
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b) Inden en naermere frist gennemfgrer du pa en tilfredsstillende made
naermere bestemte aktiviteter og lignende, som er egnede til at forebygge, at
du gentager det skete eller andre relevante overtraedelser af studie- og
ordensreglerne, eller egnede til, at du og eventuelt forurettede elever, ansatte
eller andre gennem maegling bliver forligt eller forsonet.

Klageadgang

Du har ret til at klage over en afggrelse truffet efter skolens studie- og ordensreglement. Klagen skal stiles
til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet og sendes til skolens hovedadresse, Lillelundvej 21, 7400 Herning
eller mail@herningsholm.dk

Klagen skal vaere modtaget af skolen senest 10 dage efter (inkl. dage uden undervisning), at du har
modtaget den afggrelse, som du klager over.

Ved en klage over en afggrelse efter skolens studie- og ordensregler af mindre alvorlig karakter er fristen
dog 5 dage, inklusive dage uden undervisning.

Hvis skolen ikke imgdekommer klagen fuldt ud, og du ikke har trukket din klage tilbage, udarbejder skolen
sine eventuelle bemaerkninger til klagen. Disse bemaerkninger sender skolen til dig, sa de er modtaget

senest 5 skoledage efter, at skolen har modtaget klagen.

Du skal herefter have haft lejlighed til med en frist pa 5 dage (inklusive dage uden undervisning), at
fremkomme med dine eventuelle bemaerkninger til skolens bemaerkninger til klagen.

Din klage, skolens eventuelle bemaerkninger samt dine eventuelle bemaerkninger sendes til styrelsen i
Undervisningsministeriet hurtigst muligt og senest 2 skoledage efter, at skolen har modtaget dem eller

efter udlgbet af fristen for at fremkomme med eventuelle bemaerkninger.

Vaer opmaerksom pa, at der er en anden klagegang for karakterklager.
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Bilag 1: Rammer for gymnasiefester

Herningsholm Gymnasium bestraeber sig pa at afholde 4 arlige fester for skolens gymnasieelever.
Bade i Herning og i Ikast udarbejdes festernes tema og indhold i samarbejde med festudvalget.

| forbindelse med gymnasiefesterne er der udfaerdiget fglgende ordensregler:
Herning:

Dgrene er abne imellem kl. 20.00-21.00

Indgang mod vest — abnes af vagtkorps — kun adgang med armband — intet billetsalg ved indgangen
Ankommer en elev fuld til festen, forbeholder skolen sig ret til at naegte eleven adgang

Drikkevarer og tobaksprodukter ma ikke medbringes og vil blive konfiskeret ved indgangen

Jakker og tasker afleveres i garderoben (gratis)

Toiletter skal benyttes — det er ikke tilladt at tisse udenfor

Adgang til frisk luft kun i udendgrs frisk-luft-gard

Ikast:

Dgrene er dbne i tidsrummet, som fastsattes af festudvalget. Typisk kl. 20.00-21.00
Indgang mod gst — dbnes af vagtkorps — intet billetsalg ved indgangen

Festudvalgets medlemmer udleverer armband i henhold til navneliste fra SkyTicket.
Ankommer en elev fuld til festen, forbeholder skolen sig ret til at naegte eleven adgang
Drikkevarer og tobaksprodukter ma ikke medbringes og vil blive konfiskeret ved indgangen
Jakker og tasker afleveres i garderoben mod betaling

Toiletter skal benyttes — det er ikke tilladt at tisse udenfor

Adgang til frisk luft kun i udendgrs frisk-luft-gard

Brydes reglerne klipper vagterne armbandet, og man bortvises fra festen.

Ved overtraedelse af ovenstaende bestemmelser kan rektor ivaerksaette en eller flere sanktioner. Mulige
sanktioner fremgar af afsnit om sanktioner.
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Bilag 2: Studieturskontrakt
Studieturskontrakt og bindende tilmelding

Mellem Herningsholm Gymnasium og

Elevens fulde navn Fgdselsdato Studietur
Tilmeldingsgebyr for studieturen (tilbagebetales ikke): kr.
1. rate kr.
Samlet belgbsramme: kr.

Rejsen arrangeres med et anerkendt bureau, som er medlem af Rejsegarantifonden.

Som elev pa Herningsholm Gymnasium er du repraesentant for skolen og for Danmark. Derfor skal du opfgre dig
anstaendigt og tage hensyn til de gvrige deltagere pa turen samt de gvrige gaster pa vandrehjem/hotel. Det er vigtigt
at huske, at du er geest, og derfor skal du respektere de veerdier og normer, der hersker pa destinationen.

Under transporten gaelder personalets anvisninger, og pa vandrehjem/hotel galder overnatningsstedets regler.
Der henvises i gvrigt til skolens Studie- og ordensreglement, som ligger pa skolens hjemmeside.

Pa turen gzelder specifikt felgende regler:

1. |forbindelse med den enkelte rejse udpeger skolen undervisere, som er ansvarlige for, at rejsen afvikles efter
geeldende regler.

2. De anvisninger, som gives af de deltagende lzerere skal altid fglges. Sker dette ikke, vil der blive givet
henstillinger og advarsler. | szerligt grove tilfeelde kan du sendes hjem for egen regning og hjemsendelsen kan
efterfglges af andre sanktioner jf. Studie- og ordensreglementet. Overtraedelse af ordensreglerne for
studieture kan ogsa fgre til mistet ret til deltagelse i senere studieture og/eller andre sanktioner.

3. Studieture pa Herningsholm Gymnasium er, i lighed med den daglige undervisning pa skolen, alkoholfrie.

4. Overtraedes reglerne om indtagelse af alkohol pa studieture vil du, blive bortvist fra studieturen. |
praksis betyder dette, at du hjemsendes for egen regning og under eget ansvar (ogsa selvom du er
under 18 ar). Du mister i gvrigt retten til at deltage pa klassens naeste studietur.

5. Det erikke tilladt at indtage nogen form for rusmidler (euforiserende stoffer) i forbindelse med en studietur.

6. Indtagelse af rusmidler (euforiserende stoffer) i forbindelse med en studietur vil altid medfgre hjemsendelse
for egen regning og under eget ansvar (ogsa selvom du er under 18 ar).
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7. Det erikke tilladt at forlade din rejsegruppe uden at have givet dine laerere besked om, hvor du vil tage hen.
Det er vigtigt, at du altid fglges med en eller flere af dine kammerater, hvis du forlader din rejsegruppe.

8. Du ma ikke foretage dig handlinger, der kan virke stgdende eller provokerende over for de mennesker og
kulturer, du besgger.

9. |Iforbindelse med szrlige arrangementer kan der galde specielle regler, der vil blive omdelt eller oplyst til
alle deltagere fgr arrangementets start.

10. Inden afrejsen skal du selv have tegnet en ulykkes-, ansvar- og rejseforsikring (inkl. hjemtransportsdaekning
og evt. afbestillingsforsikring), sa du er daekket, hvis uheldet er ude. Jf. skolens studie- og ordensreglement
tegner skolen ikke forsikringer pa elevernes vegne.

11. Skolen fglger myndighedernes retningslinjer og rejser derfor kun til destinationer, som Udenrigsministeriet
ikke frarader rejser til.

12. Det er dit eget ansvar at sgrge for tilstraekkelig visum- og vaccinedaekning. Enhver ekstra omkostning og/eller
ulempe ved manglende daekning pahviler dig selv.

13. Du er fgrst tilmeldt turen, nar du har betalt tilmeldingsgebyret pa 20% (eller minimum 500 kr.) af turens
forventede pris. Tilmeldingsgebyret tilbagebetales ikke.

Det resterende belgb betales i rater, som alle skal betales til tiden. Ved for sen eller manglende betaling af en
rate, forbeholder vi os ret til at udelukke dig fra studieturen. Du vil i stedet fa undervisning pa skolen.

Ved evt. afbud refunderes kun det belgb, som skolen kan fa refunderet ved rejsearranggren.

14. | forbindelse med studieture til f.eks USA og Kina, kan det vaere ngdvendigt at sende personfglsomme
oplysninger til rejseselskab og ambassade, hvilket du accepterer ved din tilmelding.

15. For at hjeelpe dig i kritiske situationer, opbevarer de undervisere, som deltager i studieturen, kopier af
personfglsomme oplysninger som pas, visum, opholdstilladelse m.m.

16. Ud- og hjemrejse foregar med gruppen.

Skolens ansvar og forpligtelser over for dig ophgrer, nar ovenstaende ikke overholdes og hjemsendelse bliver
ngdvendig. Du star selv for at arrangere hjemrejsen. Er du under 18 ar kontaktes hjemmet, der herefter sgrger for
at fa arrangeret din hjemrejse.

Elev under 18 ar:

Vi forzeldre er indforstaede med kontraktens indhold, og vi bekrafter bindende tilmelding til studieturen

Dato: Underskrift:

Kan kontaktes pa tif.:
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Elev over 18 ar:

Jeg er indforstaet med kontraktens indhold, og jeg bekraefter bindende tilmelding til studieturen

Dato: Underskrift:
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Bilag 3: Lan af materialer fra Mediateket

Hvem kan lane?

Elever, studerende og ansatte med tilknytning til Herningsholm Erhvervsskole & Gymnasier.
Du er automatisk oprettet som laner og dit sundhedskort fungerer som lanerkort.

Lanetid

Bgger: 1 maned
Tidsskrifter: 14 dage
DVD: 14 dage

Spil: 1 dag

PC: 1 dag

Depotbgger: Lanetiden pa klasseszet er normalt 1 skolear. Lanene fornyes af Mediateket, hvis den enkelte
underviser vurderer, at det er ngdvendigt. Eleverne far besked ved afslutningen af hvert skolear om, hvilke
bgger de skal aflevere.

Reservering

Udlant materiale kan reserveres. Er der ingen reserveringer pa det lante materiale, kan du selv forny materialet
under lanerstatus i Mediatekets database.

Reserveringsbeskeder sendes pa e-mail.

Elever er selv ansvarlige for at oplyse en mailadresse i deres stamoplysninger i Ludus.

Materialer skaffet fra andre biblioteker

Hvis du vil lane materialer, der ikke findes i Mediateket, kan vi skaffe dem hjem fra andre biblioteker.

Vi kan skaffe det meste af det, der findes pa alle landets biblioteker - bade faglitteratur, skgnlitteratur og
tidsskrifter.

Bestil pa bibliotek.dk og veelg Herningsholm som afhentningssted. Veer i god tid, da det kan tage nogle dage at
skaffe materialet hjem.

Aflevering

Materialer afleveres ved at bippe stregkoden pa Mediatekets selvbetjenings-pc, eller evt. laegge materialet hos
bibliotekaren. Ved tvivlistilfaelde kontakt altid bibliotekaren.

Afleveringskvittering SKAL fremvises ved klagesager.

Hjemkaldelser

Du hzefter personligt for materialet med det stregkodenummer, du oprindelig har lant.
Der udsendes hjemkaldelser pa materialer, der har overskredet den tilladte udlansperiode.
Hjemkaldelser sendes via e-mail, Teams eller brev.

Erstatning

Safremt materialerne ikke er afleveret, efter skolen har rykket for disse, vil du modtage en regning pa
materialernes pris i din e-boks.

Afleveres materialerne i god stand, bortfalder regningen.

Dog refunderes indbetalt regning IKKE ved evt. tilvejebringelse af materialer pa regninger.

Betales regningen ikke, kan skolen videresende kravet til Galdsstyrelsen, som vil sta for inddrivelse af belgbet.
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